
 

Stellenausschreibung 

Das Amt Eggebek mit seinen acht Gemeinden liegt in Schleswig-Holstein, dem Land zwischen den Meeren, zentral im 

Städtedreieck Flensburg – Schleswig – Husum. 

Bei der Amtsverwaltung ist zum nächstmöglichen Zeitpunkt die Stelle als  

 

Fachbereichsleiter/in Ordnung und Meldewesen (m/w/d) 

bis zur EG 11 TVöD-VKA bzw. A 12 Besoldungsordnung 
 

unbefristet zu besetzen. 

Die Eingruppierung erfolgt vorbehaltlich einer derzeit laufenden Stellenbewertung durch die KUBUS GmbH.  

 

Der Fachbereich umfasst im Wesentlichen  

- das klassische Ordnungsamt (inkl. Brand-, Zivil- und Katastrophenschutz), 

- das Fachgebiet „Straßen, Wege, Plätze“, 

- den Bereich Asyl und 

- die Aufgaben des Einwohnermeldeamtes. 

Hierfür steht ein Team von zusammen zehn Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern zur Verfügung.  

 

Wesentliche Aufgaben der Stelle sind: 

- Leitung des Fachbereiches 

- Vertretung der Belange des Fachbereiches in Sitzungen und Besprechungen 

- Haushaltsplanung und -verantwortung des FB III 

- Fertigung von Widersprüchen für die Gesamtverwaltung, soweit im Zuständigkeitsbereich des Amtes 

- Durchsetzung von Verwaltungszwang für die Gesamtverwaltung 

- Federführende Leitung der KatS-Planung 

- gehobene Sachbearbeitung des Fachbereiches 

- Teilnahme am abendlichen Sitzungsdienst in den Gemeindevertretungen 

- Koordination Integrationsarbeit 

- Unterbringung Asyl und Obdachlosigkeit 

- ordnungsbehördliche Erlaubnisse 

- Schiedsmanns- und Schöffenwesen 

Eine Änderung und / oder Ergänzung des Aufgabenzuschnittes bleibt ausdrücklich vorbehalten.  

 

Wir wünschen uns für diese Stelle eine offene und selbstbewusste Persönlichkeit mit Empathie und Durchsetzungs-

vermögen. Darüber hinaus erwarten wir eine kollegiale sachgerechte Zusammenarbeit mit den Mitarbeiterinnen und 

Mitarbeitern im Amt sowie den Bürgermeisterinnen und Bürgermeistern auf Amtsebene. 
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Persönliche Voraussetzung für diese Stelle ist die Befähigung der Laufbahngruppe 2, 1. Einstiegsamt (ehem. gehobener 

Dienst) oder die erfolgreich abgelegte Weiterbildung zur / zum Verwaltungsfachwirt/in (ehem. Angestelltenlehrgang 

II). 

 

Eine selbständige und strukturierte Arbeitsweise, Kontaktfreude und ein kompetenter Umgang mit Konflikten, Eigen-

initiative sowie die Bereitschaft zu interdisziplinärem Arbeiten runden Ihr Profil ab. 

Wir bieten Ihnen: 

• Je nach Vorliegen der persönlichen Voraussetzungen eine Besoldung nach A 12 bzw. eine Eingruppierung in 

die Entgeltgruppe 11 TVöD-VKA. (Die Eingruppierung erfolgt vorbehaltlich einer derzeit laufenden Stellenbe-

wertung durch die KUBUS GmbH.) 

• Eine unbefristete Vollzeitbeschäftigung.  

• Die im öffentlichen Dienst tarifvertraglich bzw. gesetzlich geregelten Sonderleistungen (z. B. Leistungsorien-

tierte Bezahlung, zusätzliche Altersversorgung, Jahressonderzahlung, 30 Tage Erholungsurlaub). 

• Gleitende Arbeitszeiten und einen Arbeitsplatz in einem modern ausgestatteten Verwaltungsgebäude. 

• Die Teilnahme am zertifizierten Mensa-Mittagessen der Eichenbachschule Eggebek.  

Ein Wunsch nach einer Teilzeitbeschäftigung sollte in der Bewerbung unter Angabe des gewünschten Arbeitszeitvolu-

mens vermerkt sein. 

Das Amt Eggebek setzt sich für Vielfalt ein. Bewerbungen von allen Menschen, unabhängig von deren kultureller, eth-

nischer und sozialer Herkunft, Religion und Weltanschauung, Alter, Behinderung oder sexueller Identität sind aus-

drücklich erwünscht. Schwerbehinderte Bewerber/innen werden bei gleicher Befähigung, Eignung und fachlicher Leis-

tung bevorzugt berücksichtigt. 

 

Bitte geben Sie in den Bewerbungsunterlagen Ihre E-Mail-Adresse für den weiteren Schriftverkehr an.  

 

Schriftliche Bewerbungen sind zusammen mit aussagefähigen Unterlagen (Lebenslauf, Zeugnisse, lückenloser Beschäf-

tigungsnachweis) bis zum 18. Juli 2024 an den Amtsdirektor des Amtes Eggebek, Hauptstraße 2, 24852 Eggebek, zu 

richten. Bewerbungen können auch per E-Mail an Personal@Amt-Eggebek.de gerichtet werden.  

 

Für Fragen stehen Ihnen der Büroleitende Beamte, Herr Stefan Westphalen, unter der Telefonnummer 0 46 09 / 900 

207 und die Personalsachbearbeiterin, Frau Bente Petersen, unter der Telefonnummer 0 46 09 / 900 208, zur Verfü-

gung.  

 

Eggebek, d. 17. Juni 2024 

 

Amt Eggebek 

Der Amtsdirektor 
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